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Bewerbungsablauf

	 Ich lasse mir vom Prüfungsausschuss des jeweiligen 
Fachbereichs der FH Aachen eine Bestätigung über die 
Einstufung in ein höheres Fachsemester ausstellen. 

	 Die Bestätigung über die Einstufung in ein höheres 
Fachsemester scanne ich ein.

Tipp: Die max. Dateigröße beträgt 2 MB. Dateiformat jpg oder 
pdf.

	 Danach registriere ich mich im Online-Bewerbungsportal der FH 
Aachen und notiere mir das selbst vergebene Passwort. Online-
Bewerbungsportal FH Aachen

	 Mit dem zugewiesenen Benutzernamen schließe ich die 
Registrierung ab und starte die Online-Bewerbung für das 
entsprechende Fachsemester.

	 Ich fülle die gesamte Online-Bewerbung aus, beachte dabei 
alle Hinweise und lade meine Bestätigung der Einstufung in ein 
höheres Fachsemester hoch. Zum Schluss klicke ich auf „Antrag 
abgeben“.

	 Wenn ich mich für einen zulassungsfreien Studiengang 
beworben habe, kann ich im Anschluss direkt die Online-
Beantragung der Einschreibung vornehmen. Hier ergänze ich 
meine bei der Bewerbung erfassten Daten um einige Angaben, 
die die FH Aachen für mein Studium benötigt.

	 Wenn ich mich für einen zulassungsbeschränkten Studiengang 
beworben habe, erhalte ich, sofern für mich ein Studienplatz 
zur Verfügung steht, erst nach Ablauf der Bewerbungsfrist 
eine Zulassungsbenachrichtigung und führe dann die Online-
Beantragung der Immatrikulation durch.

	 Ich kann die Online-Beantragung der Einschreibung unter
brechen oder zu einem späteren Zeitpunkt durchführen. Um die 
Online-Beantragung der Einschreibung fortzusetzen, wähle ich 
in meiner Übersicht den Button „Immatrikulation beantragen“.

	 Ich schließe die Online-Beantragung der Einschreibung mit 
einem Klick auf den Button „Abschließen der Zulassung/Online-
Beantragung der Einschreibung“ ab.

	 In meiner Übersicht kann ich mir unter Immatrikulationsanträge 
mein Zulassungsschreiben aufrufen und ausdrucken. 

	 Wenn ich das Zulassungsschreiben ausgedruckt habe, 
muss ich mich nur noch für den Studiengang einschreiben/
immatrikulieren. Ich habe die Möglichkeit mich entweder 
schriftlich oder persönlich im Studierendensekretariat 
einzuschreiben.

Tipp: FRIST im Zulassungsbescheid beachten!

Tipp: Im Zulassungsbescheid der FH Aachen sind die Unterlagen 
aufgeführt, die zur Einschreibung vorgelegt werden müssen. Ich 
überweise vor der Einschreibung den Semesterbeitrag.

	 Sollte ich mich für ein anderes Studium entscheiden oder eine 
Berufsausbildung aufnehmen, gebe ich meinen Studienplatz im 
Online-Portal der FH Aachen zurück. 

	 Nach Prüfung der Unterlagen durch das Studierendensekretariat 
wird die Einschreibung durchgeführt und ich erhalte als 
Bestätigung der Immatrikulation das Schreiben „Informationen 
zur Immatrikulation an der FH Aachen“.

Zugangsdaten für das 
Bewerbungsverfahren

Bitte bewahren Sie Ihre Zugangsdaten sowie die Bewerbernummern 
auf.

Benutzername Online-Portal FH Aachen

Passwort Online-Portal FH Aachen

Bewerbernummer FH Aachen

Wo bekomme ich Antworten auf meine Fragen?

Bei Fragen zum Bewerbungsverfahren wenden Sie sich bitte an das 
Student Service Center (SSC) der FH Aachen:

ssc@fh-aachen.de  
T  +49. 241. 6009 51616 
 
Montag–Donnerstag 8.30 –15 Uhr  
Freitag 8.30 –13 Uhr  
52066 Aachen  |  Bayernallee 11 
1. Obergeschoss
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